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E-IHTARNAME GONDERIM REHBERI

E-ihntarname Nedir?

E-ihntarname, Turkiye Noterler Birligi’nin e-randevu/basvuru
sistemi icerisinde sunulan bir hizmettir. E-ihtarname hizmeti,
elektronik basvuru sistemi araciigiyla ihtarname veya
ihbarname talebinde bulunmaniza ve noterlige gitmeden
islem belgesini hazirlatmaniza olanak tanir. Hazirlanan belge
icin gerekli olan noterlik Ucretini noterin banka hesabina
yatirdiktan sonra, islem belgesini elektronik olarak imzalama
imkani saglar.

E-ihtarname Hazirlama ve Génderme Adimlari

Tuarkiye Noterler Birligi Portal

Kullanic Girisi

7/24 hizmet verecek
giderek igle mmm ercel 51
u

ugunuz sayfanin sag (st kdsesinde yer alan "Kullanici Girisi” diigmesine tiklanarak E-devlet kapisindan T.C. Kimlik Numarast
ilirsiniz.

y% ‘I ma ile noterliklere islem basvurusu yapabilir, noterlikten size bildirilecek randevu saatinde noterlige

ilir ve bag inda belirtti g pt adre Basvuru
si.'lreklkll dg z bir adre: I mlidir.

e isle ml \ kt k ile imzalay k kild \dg d hazirlattiginiz noterlik sl lem bel Igesml KEP adresinize
esini G Bld \mKEPAd alan d Id abilirs

a gelmeden uzaktan islem baslatmak ve tamamlamak istiyorsaniz;

Ihtarname/lhbamame

« Ceviri

ET pt(ET Spit i 5\em\y pmak icin buraya tikla tkl y*)

ebilir ve isleminizi baslatabilirsi

Huzurda o\madan ak iste minizin h irlan unda, ? erlik tarafindan size belge & cret
bilgisi ve noterlik IBAN derilec ktir. G d | b Ig yg b TI \BAN numarasina ty atir \dkt
isleminiz note \kt afindan tamamlanacaktir.
‘Ba: § | nm b lig1 altinda
basvu u glincelleyebilir veya pt \ d b\

Sistemin nasil kullanilacagina iligkin kullanim videolarina “Yardim™ diigmesine tiklanarak ulagilabilir.

gml§b§ rularinizi takip edebilir , isleminiz noterlik tarafindan onaylanmadigi s

Tiirkiye Noterler Birligi [Siiriim: 2.2.0.122] Gerez Politikasi ve Aydinlatma Metni
Tiim Haklan Sakhdir. @2023 Bu site en iyi 1440x900 gbziiniirlilkte Google Chrome web t Cerez Politikasi ve Cevrimigi Ziyaretci Aydinlatma metnine buradan ulasabilirsiniz.

1. TNB'nin Hizmet Adresine Giris:

Tarayicinizda Turkiye Noterler Birligi'nin (TNB) hizmet adresine
(https://portal.tnb.org.tr) gidin ve "Noterlik Basvurusu”
seceneqini secin. "E-Devlet Kapisi ile Giris" secenegdine tiklayin
ve giris seceneklerinden herhangi biri ile giris yapin.
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Turkiye Noterer irgiPortal ’
& A w® O Z

E-Basvuru hakkinda
7/24 hizmet verecek bu uygulama
giderek isleminizi gerceklesire lirsin

ikle bulundug
ve sifre ile giris yap:
E-Basvuru sisteminden 3 sekilde basvuru yapal
e islemi isla< imza ile imzalay

unuz saj C. Kimlik Numaras
uhihr.,\m:

3. Noter huzuruna gelmeden islem b
Basvuru islemi sonucund an bir "Basvuru Numarasi”
nz g iz e-posta adresinizin dogru ve siirekli

elektronik imza ile imzalayacak sekide randevu aldiginizda, hazirlatt
stiyorsaiz Ger: Bidirin KEP Adresr slamim doidurapiliniz

Noter huzuruna gelmeden uzaktan islem baslatmak ve tamamlamak istiyorsaniz;

« ihtarname/ihbarname

« Gevi

+ E-Tespit (E- lespit islami yapmak icin buraya tildayiniz )
islemlerinden birini secabili i baglatabilirsiniz
Huzurda olmadan yapmak isted erlik sleminizin hazirlanmas: sonucunda, basvurdugunuz noterlik tarafindan size belge Srreg, ticre
e e Ot IEAN Mttt Aboua 1o SOndmeeadts Gondarton belga uyaum e Dalrdlan TBAN mUrtaraana GerethyadIkesh soma
Hemlnlz noter taraf an tamam|znaca

swurdlanm’ bashd altinda meveut ve geemis basvurularinz takip edebili . igemiz noterik tarafindan onaylanmadia sire
A Ak b P BT

emin nasil kullanilacagina iliskin kullanim videclarina “Yardim” digmesine tiklanarak ulasilabilir.

Tiirkiye Noterler Birlig [Siliriim: 2.2.0.122]
Tum Hakian Sakiidir. @2023

2. Noterlik Randevusu:
Noterlik randevusu alin ve kullanim kosullarini kontrol ederek

ve kabul ederek devam edin. Kullanim kosullari kabul
edilmeden isleme devam edilemeyecektir. Kabul butonu

isaretlendikten sonra devam butonuna tiklayin.

Bu site en iyi 1440x900 gaziinirlitkte Google Chrome web tarayicisi ile alismaktadir.

Noter Huzurunda islem Yapmak igin Randevu Almak [stiyorum

3. E-imzali Noter Huzurunda Olmayan islem:
E-imzali Noter Huzurunda Olmayan islemi isaretleyerek

devam ed..
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* Yapilacak Islem Tur : | (IHTARNAME / IHBARNAME -]
(DISARIDA HAZIRLANAN IHTARNAMELER / iHBARNAM (R

DISARI DA HAZIRLANAN IHTARNAME ONAYI -

* [slemin Yapilacad Il :

* [slemin Yapilacadi Noterlik :
Noter Bul

En Yakin Noter Bul

Isleme Ait Makbuzu : O

Pl )sta ile Gonderilsin
(Ucretlidir)

4. islem ve Noter Secimi:

a- Yapilacak islemlerden "ihtarname” secenegini isaretleyin.

Ardindan “Disarida Hazirlanan ihtarnameler/ihbarnameler”

seceneqini secin.

b- islemin yapilacadi il ve noter secilir. Bu asamada secilen

noterin e-hizmet kullandigini teyit edin. Aksi halde, siz

islemleri tamamlasaniz bile ihntarnameniz génderilmeyebilir.
- “Noter Bul” ve “En Yakin Noter Bul” butonlariyla noterlik

aratabilirsiniz.
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Islem Detayi :

* [slem tizel adina yapilacak ise, tizelin Vergi Numarasin ve
Detayini giriniz.

a

Var Ise [slem lle llgili Ek Belge : l - I
+ Dokiiman Ekle

* Sadece doc , docx Formatinda Dokiman Eklenebilir.

Var Ise Islem lle iigili Dayanaklar :
+ Dayanak Ekle

* Sadece doc, docx , rif, odt ve pdf Formatinda Dokiman
Eklenebilir.

* Geri Bildirim icin E-posta Adresiniz : abc@gmail.com

* Dogrulama igin E-posta Adresiniz : [abc@gmail com

Telefon : [0[555] 5555555

5. Belge Eklenmesi ve iletisim Bilgiler:i :

a- “Islem Detayr” bdlomune, islem ile ilgili noterlige iletiimek
Uzere notlari yazin.

b- doc. veya docx. formatinda hazirlamis oldudunuz
ihntarnameyi “Dékiman Ekle” butonuna tiklayarak ekleyin.

c- Vekil olarak islem yapiyorsaniz vekaletnamenizi ve varsa
ek belgelerinizi “DékUman Ekle” butonuna tiklayarak ekleyin.

Not: Vekaletnameye baro pulu yapistirimis, "ash gibidir” yapiimis ve
imzalanmis olarak taranmasi gerekmektedir.

d- E-posta adresi ve telefon numarasinin dogru girilmesi
bilgilendirmelerin ulasmasi acisindan énemlidir.
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isleme Devam Et Basvuruyu Tamamla

6. Basvurunun Tamamlanmasi:
Girmis oldugunuz bilgi ve belgeleri kontrol ettikten sonra
sag altta bulunan “isleme Devam Et” butonuna tiklayin.

Ardindan gelen ekranda yine sag altta bulunan “Basvuruyu
Tamamla” butonuna tiklayin.

Uyan %X

A Yapmis Oldugunuz Bagvuru llgili Noterlige iletilecektir. igleme Devam Etmek Istiyor musunuz ?

n Randevulanm/Bagwurulsnm  Bagkass Tarshndan Begvurusu Yapdan ve E-imzslanmas Gereken Belgelerim

Yapilan basvurunun nnaylanmasi halinde “Basvuru
Durumu” ekraninda basvurunuz “Onaylandi” olarak
guncellendigi gdérintUlenir. Basvurunun onaylanmasi
durumunda, daha édnce girmis oldugunuz mail adresine mail
veya girildiyse telefon numarasina sms gelecektir.
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& eislem@tnb.org.tr & 95ubCum10:44 ¢y &
) Alici ben =

j}g Tirkge @ Translate email —> Forward translated email

Sayin N 308 bagvuru numarali BOS IHTARNAME igleminize ait hesaplanan tutar 1.201,22 TL'dir. islemin icerigi ekte
sunuimugtur. ligili tutan TR 065682785112 IBAN numarasina, agiklama alanina bagvuru numaranizi da yazarak yatinniz. E-Bagvuru
ekraninda 'Bagvurulanm’ bashg: altinda bagvurunuza ait belgeyi elektronik olarak imzalayimiz. Hazifianan noterlik islem belgesi ve makbuz tarihlerinin ayni
olma zorunlulugundan dolay! noterlik Geretinin saat 16:00'a kadar yatinimasi gerekmektedir. Saygilanimizia, ANKARA B7 Noterligi Tel : +90 312 475 67 06 Bu
e-posta mesajl kigiye 6zel olup, gizli bilgiler igeriyor olabilir. Eger bu e-posta mesajl size yanlighkla ulagmigsa, igerigini higbir sekilde kullanmayiniz ve ekli
dosyalan agmayimz. bu durumda litfen e-posta mesajini géinderen kullamciya haber veriniz ve tiim elektronik ve yazili kopyalanm siliniz. Kurum bu e-posta
mesajinin igerigi ile iigili olarak higbir hukuksal sorumiulugu kabul etmez.

Bir ek - Gmail tarafindan tarandi (O &

7. Odeme:

Girmis oldugunuz e-posta adresinize eislem@tnb.org.tr
adresinden masraf bilgisi ve sectidiniz islemi yapacak olan
noterlige ait IBAN numarasi bildirilecektir. Noterligin iletti§i
IBAN numarasina islem Ucretinin havale ile génderilmesi
gerekmektedir.

Bageuru Mo

Odeme, Noterlik tarafindan onaylandiktan sonra belgenin
E-Basvuru sisteminde e-imzalanabilmesi icin Islem secilerek
“Basvuru Goruntule” butonuna tiklayin.
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Bapvuns Mo = 2022072928
ater Fatunasds [pem Yageak lan Randen Slmak lsypnom
[jpemi sk bt de Imzatayacagen

Ijiemi Eimza il |mzabyyaragem

E=imdan - Neter Hupwurds Clmaan ipem

* Yelagak lyiem Tie

Ipeme din b sy

Bgts lfow Belges

Vs @lliiiapidar Adidanan Guickion E-finea Ry $

8. E-imza islemi:
(13 . 7 2 E’,‘ .
Belgeleri Imzala” |=]| butonuna tiklayarak ve e-imza

kullanarak belgeleri imzalayin. (TNB e-imza client kurulumu
imzalanacak Dosyalar icin sonraki sayfaya gidin.)

o el SUroco ve sertifika

1 Nater islem Belgesi

e T e -l  bilgileriniz otomatik

— olarakekrana gelecektir.
I “Imzala” butonuna
tiklayarak e-imza islemini
tamamlayin. E-imza islemi

sonrasinda basvuru tamamlanmis olacaktir. Bilgilendirme

girmis oldugunuz iletisim bilgilerine iletilecektir.
Daha sonra belgelerinizi noterlikten almayi unutmayin.
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P4 install4j Wizard

g, TNB E-Imza Client is preparing the install4j Wizard
i *u which will guide you through the rest of the setup
. process.

=4 Cancel

9. TNB E-iIMZA CLIENT Nasil Kurulur?
e-hizmet.tnb.org.tr/basvuru/public/downloadinstaller/win
64/TNBEImzaClient.exe adresinde yer alan TNB E-imza
Client’in bilgisayariniza indirilmesi gerekmektedir.

indirilen dosyaya cift tiklayin kurulum baslayacaktir.
Acilan ekrandan “evet” secenegine tiklayin.

Kurulum yardimcisindan sirasiyla “next”, “next” ve “finish”
butonlarina basin. YUkleme tamamilandi artik sistem
Uzerinden e imza islemi yapabilirsiniz.

ANKARA (@l BAROSU

-

HUBITEM

Hukuk Bilisim inovasyon ve Teknolgji
Merkezi




