
E-İHTARNAME 
GÖNDERİM
REHBERİ



E-İHTARNAME GÖNDERİM REHBERİ

E-�htarname Ned�r?
E-�htarname, Türk�ye Noterler B�rl�ğ�’n�n e-randevu/başvuru 
s�stem� �çer�s�nde sunulan b�r h�zmett�r. E-İhtarname h�zmet�, 
elektron�k başvuru s�stem� aracılığıyla �htarname veya 
�hbarname taleb�nde bulunmanıza ve noterl�ğe g�tmeden 
�şlem belges�n� hazırlatmanıza olanak tanır. Hazırlanan belge 
�ç�n gerekl� olan noterl�k ücret�n� noter�n banka hesabına 
yatırdıktan sonra, �şlem belges�n� elektron�k olarak �mzalama 
�mkanı sağlar.

E-İhtarname Hazırlama ve Gönderme Adımları

1. TNB'n�n H�zmet Adres�ne G�r�ş: 
Tarayıcınızda Türk�ye Noterler B�rl�ğ�'n�n (TNB) h�zmet adres�ne 
(https://portal.tnb.org.tr) g�d�n ve "Noterl�k Başvurusu" 
seçeneğ�n� seç�n. "E-Devlet Kapısı �le G�r�ş" seçeneğ�ne tıklayın
ve g�r�ş seçenekler�nden herhang� b�r� �le g�r�ş yapın. �
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2. Noterl�k Randevusu: 
Noterl�k randevusu alın ve kullanım koşullarını kontrol ederek
ve kabul ederek devam ed�n. Kullanım koşulları kabul 
ed�lmeden �şleme devam ed�lemeyecekt�r. Kabul butonu
�şaretlend�kten sonra devam butonuna tıklayın.   

L

3. E-�mzalı Noter Huzurunda Olmayan İşlem: 
E-�mzalı Noter Huzurunda Olmayan İşlem� �şaretleyerek 
devam ed�.
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4. İşlem ve Noter Seç�m�: 
a- Yapılacak �şlemlerden "İhtarname" seçeneğ�n� �şaretley�n. 
Ardından “Dışarıda Hazırlanan İhtarnameler/İhbarnameler” 
seçeneğ�n� seç�n.
b- İşlem�n yapılacağı �l ve noter seç�l�r. Bu aşamada seç�len 
noter�n e-h�zmet kullandığını tey�t ed�n. Aks� halde, s�z 
�şlemler� tamamlasanız b�le �htarnamen�z gönder�lmeyeb�l�r.
c- “Noter Bul” ve “En Yakın Noter Bul” butonlarıyla noterl�k 
aratab�l�rs�n�z.

a

b

c
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5. Belge Eklenmes� ve İlet�ş�m B�lg�ler� : 
a- “İşlem Detayı” bölümüne, �şlem �le �lg�l� noterl�ğe �let�lmek 
üzere notları yazın.
b- doc. veya docx. formatında hazırlamış olduğunuz 
�htarnamey� “Döküman Ekle” butonuna tıklayarak ekley�n. 
c- Vek�l olarak �şlem yapıyorsanız vekaletnamen�z� ve varsa 
ek belgeler�n�z� “Döküman Ekle” butonuna tıklayarak ekley�n. 
Not: Vekaletnameye baro pulu yapıştırılmış, "aslı g�b�d�r" yapılmış ve 
�mzalanmış olarak taranması gerekmekted�r.

d- E-posta adres� ve telefon numarasının doğru g�r�lmes� 
b�lg�lend�rmeler�n ulaşması açısından öneml�d�r.
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6. Başvurunun Tamamlanması: 
G�rm�ş olduğunuz b�lg� ve belgeler� kontrol ett�kten sonra
sağ altta bulunan “İşleme Devam Et” butonuna tıklayın. 

Ardından gelen ekranda y�ne sağ altta bulunan “Başvuruyu 
Tamamla” butonuna tıklayın.

Gelen pencerede “Evet” butonuna tıklayın. 

Yapılan başvurunun nnaylanması hal�nde “Başvuru 
Durumu” ekranında başvurunuz “Onaylandı” olarak 
güncellend�ğ� görüntülen�r. Başvurunun onaylanması 
durumunda, daha önce g�rm�ş olduğunuz ma�l adres�ne ma�l 
veya g�r�ld�yse telefon numarasına sms gelecekt�r. 
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7. Ödeme: 
G�rm�ş olduğunuz e-posta adres�n�ze e�slem@tnb.org.tr 
adres�nden masraf b�lg�s� ve seçt�ğ�n�z �şlem� yapacak olan 
noterl�ğe a�t IBAN numarası b�ld�r�lecekt�r. Noterl�ğ�n �lett�ğ� 
IBAN numarasına �şlem ücret�n�n havale �le gönder�lmes� 
gerekmekted�r.

Ödeme, Noterl�k tarafından onaylandıktan sonra belgen�n 
E-Başvuru s�stem�nde e-�mzalanab�lmes� �ç�n İşlem seç�lerek 
“Başvuru Görüntüle” butonuna tıklayın. 
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8. E-�mza İşlem�: 
“Belgeler� İmzala”    butonuna tıklayarak ve e-�mza 
kullanarak belgeler� �mzalayın. (TNB e-�mza cl�ent kurulumu 
                  �ç�n sonrak� sayfaya g�d�n.)
               Sürücü ve sert�f�ka     
               b�lg�ler�n�z otomat�k    
               olarak ekrana  gelecekt�r.  
               “İmzala” butonuna    
                     tıklayarak e-�mza �şlem�n�
               tamamlayın. E-�mza �şlem� 
sonrasında başvuru tamamlanmış olacaktır. B�lg�lend�rme 
g�rm�ş olduğunuz �let�ş�m b�lg�ler�ne �let�lecekt�r. 
Daha sonra belgeler�n�z� noterl�kten almayı unutmayın. 
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9. TNB E-İMZA CLIENT Nasıl Kurulur?
e-h�zmet.tnb.org.tr/basvuru/publ�c/downloadInstaller/w�n
64/TNBEImzaCl�ent.exe adres�nde yer alan TNB E-�mza 
Cl�ent’ın b�lg�sayarınıza �nd�r�lmes� gerekmekted�r. 

İnd�r�len dosyaya ç�ft tıklayın kurulum başlayacaktır. 
Açılan ekrandan “evet” seçeneğ�ne tıklayın.

Kurulum yardımcısından sırasıyla “next”,  “next” ve “f�n�sh” 
butonlarına basın. Yükleme tamamlandı artık s�stem 
üzer�nden e �mza �şlem� yapab�l�rs�n�z. 
  


